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ROMANIA

JUDETUL CALARASI

PRIMARIA STEFAN VODA
Comuna Stefan Voda, strada Viorelelor, nr. 114: Cod fiscal: 4133000
Telefon: 0372900080; Fax: 0372893920: email: stefanvoda cl@yahoo.com

Nr. 2393/24.05.2023
ANUNT

Priméria Comunei Stefan Voda, Judetul Cilarasi . organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
functiei publice de conducere de Secretar general al comunei, in cadrul compartimentului Secretar general
UAT din aparatul de specialitate al primarului comunei Stefan Voda, judetul Calarasi.

1. Identificarea functiei publice de conducere vacante: Secretar general al comunei:
2. Durata normala a timpului de munci: 8 ore/zi, 40 ore/saptimana;

3. Data, ora si locul desfasuririi probei scrise : 26 iunie 2023 . ora 10.00, sediul Primariei Comunei
Stefan Voda;

4. Depunerea dosarelor: dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Comunei Stefan Voda, in termen
de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul Primariei Comunei Stefan Voda si pe site-ul A.N.F.P. .
respectiv in perioada 24 mai 2023 — 12 iunie 2023.

5. Conditii de participare la concurs: Conditii specifice pentru ocuparea postului:
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenti sau echivalenta in domeniile stiinte
administrative, stiinte juridice, stiinte politice;
- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice. management sau in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenti conform prevederilor art.
153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1 / 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:
- Vechime in specialitate studiilor: 5 ani:

in cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar general al comunei nu se
prezinta persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu
diplom de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica, administrativi sau stiinte politice, si care indeplinesc conditiile prevazute
la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul Administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare, pot candida si
persoane care nu indeplinesc aceste condifii, in urmatoarea ordine: - a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu
diplom, respectiv studii superioare de lungi durata absolvite cu diplomi de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica,
administrativa sau stiinfe politice si indeplinesc conditia prevazuta la art. 468 alin. (2) lit. a): b) persoane care au studii universitare
de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti, in
specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice; - ¢) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lunga durati absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta. in alta specialitate.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Comunei StefanVoda, Judetul Calarasi. situat in
localitatea Stefan Voda. strada Viorelelor, nr. 114.

Persoana de contact: Minea Aura, consilier achizitii publice, clasa I , grad profesional asistent, compartiment
achizitii publice. Telefon 0372900080 Fax 0372893920 e-mail: stefanvodi cl@yahoo.com

Primar,
Ionel ZARDOVA



Bibliografie/tematica

1. Constitutia Romaniei, republicati

cu tematica Titlul IT Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare.
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica Art. iy

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile i completarile ulterioare

cu tematica Capitolul II, Capitolul III, Capitolul IV

4. Titlul [ si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completdrile ulterioare Titlul I, IV, V si VII ale Partii a I1I-a; Titlul I al Partii a V-a

cu tematica Art. 368; Art. 371 - 379; Art. 383 - 388: Art. 75; Art. 95 - 106; Art. 111-120; Art. 129; Art.
133-140: Art. 148-158; Art. 242-243: Art. 289

5. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicata, cu modificarile completarile ulterioare

cu tematica Cap. [ art. 1 — 7, Cap. II art. 8 -34. Cap. Il art. 35— 50, Cap. IV art. 51 -65, Cap. VI art. 74 —
89, Cap. VII art. 90 — 103, Cap. VIII art. 104 — 105. Cap. IX art. 106 — 115, Cap. X art. 116 - 123

6. O.U.G. 34/2013 privind organizarea, administrarea si exploatarea pajistilor permanente si pentru
modificarea si completarea Legii fondului funciar nr. 18/1991

cu tematica Art. 1 — 19

7. Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicata, cu modificarile completdrile ulterioare

cu tematica Cartea a IlI-a Despre bunuri. Titlul VI Proprietatea publica

8. Legea nr 554/2004 a contenciosului administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Cap I Dispozitii generale, art. 1 — art. 6. Cap. II Procedura de solutionare a cererilor in
contenciosul administrative, art. 7 — 21, Cap. 11l Procedura de executare. art. 22 — 26

9. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata

cu tematica Cap. I art. 1 — 6, Cap. II Sectiunea 1 art. 7. Secfiunea 2 art. 8 —13, Cap. III art. 14 -16, Cap. IV
17-18

10. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica Cap. I art. 1 -2, Cap. II Sectiunea 1 art. 3 — 14, Sectiunea 2 art. 15 — 20, Cap. III art. 21 —22.
Cap. IV art. 23 - 25

11. Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Cap. I Dispozitii generale, Cap. III Sistemul de servicii sociale, Cap. V Constructia
instituionala a sistemului national de asistent sociala - Sectiunea a 2- a Nivelul local

12. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicati, cu modificarile si completarile
ulterioare cu tematica Dispozitii generale. Intocmirea actului de nastere. Intocmirea actului de casatorie.
Intocmirea actului de deces. inscrierea mentiunilor in actele de stare civila

13. Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii terenurilor agricole situate in
extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor ce detin in administrare
terenuri proprietate publica i privata a statului cu destinatie agricold si infiintarea Agentiei Domeniilor
Statului cu tematica Titlul I Unele masuri de reglementare a vanzarii terenurilor agricole situate in
extravilan




Atributiile secretarului general

a) avizeaza proiectele de hotérdri si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv
hotararile consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local:

¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar. precum
s1 intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

¢) asigurd transparenta si comunicarea citre autoritatile, institutiile publice $i persoanele interesate a
hotararilor consiliului local si a dispozitiilor primarului:

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat.
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, si redactarea
hotararilor consiliului local;

g) asigura pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii, aprobatd cu modificari si completiri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completirile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea
administrativ-teritoriald in cadrul cireia functioneaza:

i) propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local;

J) efectueaza apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului local a consilierilor
locali:

k) numéra voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta sau.
dupad caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedinta sau, dupi caz. inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotirari a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinta. legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea i adoptarea unor hotarari ale consiliului local si nu ia parte consilierii
locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2): informeazi presedintele de sedinta, sau, dupa caz.
inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de
lege in asemenea cazuri;

0) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insircinari date prin acte administrative de consiliul local sau de
primar, dupa caz.




Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu urmitoarele:

T )
o Oy Formularul de inscriere prevazut in anexanr. 3 a H.G. nr. 611 /2008; ~ . .=~ = 3
b) Curriculum vitae, modelul comun european;
c) Copia actului de identitate;
d) Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari:
e) Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa

ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functici sau
pentru exercitarea profesiei;

f) Copia adeverintei care atesta starea de sdnatate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

2) Cazierul judiciar;

h) Declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de

inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in
conditiile previzute de legislatia specifica.



